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Punctuation-? 

Punctuation হল ো একটোনো কথো ব লে ব লে আমরো মোলে মোলে থথলম যোই, দম ননলে থোনক। ঠিক থেমনন থকোন 

নকছহু পড়োর সমে আমোলদর মোলে মোলে থোমলে হে বো break ননলে হে। বোলকের অথথ সুস্পষ্ট ভোলব থবোেোর জনে 

বোলকের কথোে কেটুকু থোমলে হলব েোর নকছু ননেম আলছ এবং কেগুল ো সোংলকনেক নিহ্নর সোহোলযে ননেমগুল ো প্রকোশ 

করো হে। এই সোংলকনেক নিহ্ন গুল ো থক punctuation বো punctuation marks ব ো হে। 

এই punctuation mark গুল ো সঠিক জোগোে সঠিকভোলব বেোবহোর নো হল  বোলকের অথথ বো ভোব সঠিক ভোলব বেো 

যোলব নো। ইংলরনজলে বেবহৃে প্রধোন punctuation mark গুল ো ননম্নরুপঃ 

1. Full Stop [.] 

2. Comma [,] 

3. Semi- Colon [;] 

4. Colon [:] 

5. Question Mark [?] 

6. Exclamation Mark [!] 

7. Quotation Mark ['' ''] 

8. Apostrophe [‘] 

9. Hyphen [-] 

10. Dash [—] 

11. Brackets [ () ] 

Use of Full Stop- 

Full Stop দ্বোরো সবলিলে দীর্থ নবরনে বেোে। 
1.সমূ্পর্থ নবরনে থবোেোলনোর জনে। Assertive, Imperative এবং Optative এর থশলে। 
E.g. The girl lives on Elm Street. The door was closed. 
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2. সংনিপ্ত বো Abbreviated word ও শলের পর বলসঃ 

E.g. B.A. M.A U.S.A Dr. (Doctor) 

Comma (,) 

Comma স্বল্প নবরনে ননলদথ শ কলর। সোধোরর্েঃ এক (১) গর্নো করলে থয সমে  োলগ, Comma ’র নবরনে কো  

েেটুকু। বক্তোর বক্তবে সুষ্পষ্ট করলে Comma নবলশে ভূনমকো পো ন কলর। সঠিক স্থোলন Comma বেবহোর নো 

করল  অলথথর েোরেমে র্লট। এমননক বক্তলবের উলেশে বেহে হে। থযমন- এখোলন থোকলবন নো, থোকল  নবপদ হলব। 
এখোলন থোকলবন, নো থোকল  নবপদ হলব। ননলি উলেনখে থিলে Comma বলস- 

i) দুইলের অনধক সমজোেীে word, phrase বো Clause পোশোপোনশ বেবহূে হল  প্রলেেকটির পর Comma (,) 

বলস এবং থশে শলের পূলবথ and বলস। 

Raju, Robin, Habib and Tushar are going to school. 

There are trees, bushes and flowers in the garden. 

He lost land, money, reputation and friends. 

What is wrong, Asad ? 

Note: and এর আলগ Comma বলস নো। 

ii)However, Moreever, therefore, As a result, Consequently, On the other 
hand, In the same time, Yet, Still, Otherwise, So, ইেেোনদ Adverb গুল োর পর Comma 

বলস। 

So, he is a good person. However, he is a nice man. 

On the other hand, Rahul is a thief. After all, he is happy. 

উপযুথক্ত Adverb গুল োর বোলকের মোলে বেবহূে হল  এলদর আলগ ও পলর Comma বলস। 

He, however, is a nice man. He is, therefore, happy here. 

I, therefore, pray and hope that you would be kind enough to grant me 5 days’ 

leave of absence in advance. 



iii) বোলকের প্রথলম Adverial clause থোকল  েোরপলর comma বলস। 
If you work hard, you will pass in the exam. 

Because of his honesty, he was praised by all. 

iv) একই Word and দ্বোরো যুক্ত নো কলর পুনরুক্ত করলে িোইল  প্রথলম comma বসোলে হে। 
What is lost, lost it will never come back. 

v) Absolute phrase বো clause থক আ োদো রোখোর জনে উভে পোলশ comma বেবহূে হে। 
This boy, to be truthful, is an honest boy. 

vi) Nominative Absolute ’র পর— 

The sun having set, we reached home. 

vii) একোনধক noun/adjective clause করলে- 

I do not know where he is, when he will come and what his condition is. 

viii) Reporting verb’র পর/Direct Speech-এর আলগ Comma বলস। 
He says, ''I am ill.'' 

ix) (a) েোনরখ ও সন/সো  পোশোপোনশ থোকল  েোনরলখর পর কমো (,) বলস । 
Mamun was born on January 25, 2002. 
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Use of Question Mark 

থকোন sentence এ যনদ প্রশ্ন বেোলনো হে েোহল  থসই বোলকের থশলে Question Mark বসলব 

E.g. When are you leaving? 

Use of Exclamation 

নবস্মে বো আশ্চযথ প্রকোশ করোর জনে Exclamation mark বেবহোর করো হে। 
E.g. Alas ! I am free. 



Use of Quotation Mark 

1.বক্তোর থকোন উনক্তলক অনবক  প্রকোশ করোর জনে 

E.g. Shefali said, '' I will have to go home early today.'' 
2. থকোন নোম বো শে উদৃ্বে করলে 

E.g. ''Jane Eyre'' is a famous novel by Charlotte Bronte. 

Use of Hyphen 

থযৌনগক শলের অংশগুল ো থযোগ করলে Hyphen বেবহৃে হে। 
E.g. Barrister-in-law 

Use of Dash 

নিন্তোে বো ভোব এ আকনস্মক পনরবেথ ন বুেোলে Dash বলস। 
E.g. He sold many things — land, furniture. 

Use of Brackets 

থকোন নকছু sentence এর মোলে sentence এর ধোরো অপনরবনেথ ে থরলখ বেোখেো নদলে Bracket বেবহোর হে। 
E.g. I have lost all ( I had twenty thousand taka with me) 

Use of Apostrophe 

1. Noun সমূলহর Possesive case গঠন করলে apostrophe বেবহৃে হে। 
E.g. This is Shameem’s book. 

2. সমে উলেখ করলে apostrophe বেবহোর করলে হে। 
E.g. It is 4’o clock. 
3. Contraction বো শে সংলিপর্ apostrophe এবং দুটি শে থক যুক্ত করলে apostrophe বেবহৃে 

হে। 
E.g. Don’t touch the wet paint. 
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